
Città di Frosinone

Riunione dei Presidenti di Seggio

22 Settembre 2022



Operazioni principali degli uffici elettorali di sezione

• Costituzione del seggio

• Autenticazione delle schede di voto

• Annotazione delle Tessere Elettorali

• Espressione del voto

• Scrutinio

• Comunicazioni

• Totali di quadratura

• Compilazione dei verbali

• Formazione dei plichi



Costituzione del Seggio

Il materiale verrà distribuito presso le 
sedi di seggio dalle 14.00 alle 16.00 del 
24 Settembre 2022 e dato in consegna 

alle forze di polizia

Il Presidente di seggio dovrà provvedere a 
recarsi presso il proprio seggio per il ritiro di 
tutto il materiale elettorale contenuto negli 

appositi plichi a partire dalle ore 14,00



Costituzione del Seggio
Alle ore 16.00 del sabato precedente il giorno della votazione, il 

Presidente costituisce l’Ufficio elettorale di Sezione

Ne fanno parte, oltre al Presidente:

• Il  Segretario,  scelto dallo stesso

• Gli   Scrutatori,  secondo la comunicazione ufficiale del Comune

Il Presidente accerta l’identità personale dei componenti il seggio e 
sceglie uno scrutatore cui affidare le funzioni di Vicepresidente

Per la validità delle operazioni del seggio, è sufficiente 
che si trovino sempre presenti almeno TRE membri, 

tra cui il Presidente o il Vicepresidente

Intervento dei rappresentanti delle liste dei candidati designati presso la sezione
Questa operazione può essere effettuata anche la domenica mattina.
Il Presidente prende nota sul verbale delle designazioni pervenute



Autenticazione delle schede di votazione

Il numero delle schede da autenticare è stabilito dal 
Presidente del seggio in base al numero degli elettori 
iscritti nelle liste della sezione.

Il corpo elettorale è lo 
stesso sia per la Camera 

che per il Senato.



Autenticazione delle schede di votazione

Devono essere effettuate tre operazioni distinte:

• La firma dello scrutatore

• L’apposizione del timbro della sezione

• L’applicazione del BOLLINO – Codice Alfanumerico

Sequenza di autenticazione delle schede:

• 1 – SENATO Scheda GIALLA

• 2 – CAMERA Scheda ROSA



ATTENZIONE

SPAZIO PER TAGLIANDO 
ANTIFRODE

L’applicazione del BOLLINO - Codice Alfanumerico



Autenticazione delle schede di votazione

Le operazioni di autenticazione

devono essere svolte 

nel pomeriggio del sabato

Durante le operazioni di autenticazione delle 
schede, nessuno può allontanarsi dal seggio



Orario delle Votazioni

Si vota solo

Domenica 25 Settembre 2022

dalle ore  7.00   alle ore   23.00



Ammissione degli elettori alla votazione

Avviene previa esibizione della

tessera elettorale personale

unitamente ad un 

documento d’identità



Tessera Elettorale



Ammissione degli elettori alla votazione

Una volta identificato l’elettore, il Presidente verifica che sulla 
tessera elettorale NON sia apposto il bollo di altra sezione 

con la data dell’elezione in svolgimento

Uno scrutatore poi:

• appone sulla tessera elettorale, all’interno di uno degli spazi 
per la certificazione del voto, il timbro della sezione e la data

• Annota il numero della tessera stessa sull’apposito registro
ove va anche riportato il numero di iscrizione nella lista 
elettorale sezionale del votante

• Effettua la spunta numerica progressiva del numero degli 
elettori 

NON esiste alcun talloncino da ritagliare e conservare



Registro per l’annotazione del numero della 
tessera degli elettori che si presentano a votare 

nella sezione



Operazioni di voto

Il presidente dell’ufficio elettorale di sezione, all’atto della presentazione del 
documento di identificazione e della tessera elettorale da parte dell’elettore, 
inviterà l’elettore stesso a depositare le apparecchiature indicate di cui è al 
momento in possesso. 

Le apparecchiature depositate dall’elettore, prese in consegna dal presidente 
dell’ufficio elettorale di sezione unitamente al documento di identificazione e 
alla tessera elettorale, saranno restituite dopo l’espressione del voto. 

Chiunque violi tale divieto è passibile di denuncia alla competente autorità 
giudiziaria con conseguenti sanzioni detentive e pecuniarie

E’ VIETATA L’INTRODUZIONE DI CONGEGNI 
ELETTRONICI NELLA CABINA

TELEFONI CELLULARI O ALTRE 
APPARECCHIATURE IN GRADO DI FOTOGRAFARE 

O REGISTRARE IMMAGINI



Casi di astensione dal voto

Situazione: Conseguenza:

Elettore che ritira la scheda 
elettorale e che la riconsegna 
senza entrare in cabina

L’elettore va conteggiato tra i 
votanti e la scheda deve essere 
dichiarata nulla (e quindi 
inserita nella busta apposita)

Elettore che rifiuta la scheda 
elettorale 

Chi ha rifiutato la scheda non 
va conteggiato tra i votanti



Operazioni di voto



Il Presidente di seggio di tali sezioni 
è tenuto a far votare tutti gli elettori 
disabili a prescindere dall’effettivo 

seggio di appartenenza

Seggi con accesso Disabili

Seggi per Disabili:

4 – 13 – 24 

26 – 43 – 48



Espressione del voto - POLITICHE

Deve essere raccomandato all’elettore di:

• NON sovrapporre le schede una 
sull’altra al momento del voto per evitare 
che il segno tracciato su una scheda venga 

riportato involontariamente sulle altre 



Espressione del voto - POLITICHE

ATTENZIONE



Scheda Gialla – Senato

SPAZIO PER TAGLIANDO 
ANTIFRODE



Scheda Rosa 
Camera dei Deputati

SPAZIO PER TAGLIANDO 
ANTIFRODE



Espressione del voto - POLITICHE

ATTENZIONE
Al momento della riconsegna delle schede, IL PRESIDENTE:



Espressione del voto - POLITICHE

ATTENZIONE
Al momento della riconsegna delle schede, IL PRESIDENTE:



Espressione del voto - POLITICHE
L’espressione di voto può essere espressa esclusivamente 

come di seguito evidenziato

Il voto va:
• Alla Lista
• Al Candidato Uninominale 

Collegato



Espressione del voto - POLITICHE
L’espressione di voto può essere espressa esclusivamente 

come di seguito evidenziato

Il voto va solo:
• Al Candidato Uninominale



Espressione del voto - POLITICHE
L’espressione di voto può essere espressa esclusivamente 

come di seguito evidenziato

Il voto va:
• Alla Lista
• Al Candidato Uninominale



Espressione del voto - POLITICHE
L’espressione di voto NON può essere espressa come di 

seguito evidenziato

NON AMMESSO VOTO DISGIUNTO



Il Presidente verrà chiamato 

dall’Ufficio Rilevazione Dati

tramite il telefono cellulare assegnato

e dovrà fornire i dati richiesti  (apertura/chiusura seggi - VOTANTI)

Tali informazioni dovranno essere trascritte anche sulle 
comunicazioni seggio/uff. elettorale 

Rilevazioni intermedie



Sequenza Temporale delle Operazioni

Comunicazione 1 – Seggio Costituito – entro le ore 17.00 di Sabato

Comunicazione – Votanti alle ore 12.00 di Domenica

Comunicazione – Votanti alle ore 19.00 di Domenica

Comunicazione 3 – Votanti alla chiusura 

entro le 23,15 di Domenica



Comunicazioni

Parziale 

Votanti

Ore 12.00/19.00

ATTENZIONE

la comunicazione dei votanti può avvenire:
1. RISPONDENDO ALLA TELEFONATA DEL SERVIZIO RILEVAZIONE DATI
2. INVIANDO LA FOTO del modello compilato e sottoscritto al GRUPPO 

«POLITICHE 2022» di 

In considerazione della contemporaneità delle due modalità di comunicazione le 
chiamate telefoniche potrebbero duplicarsi e sovrapporsi alle foto inviate.



Chiusura delle votazioni
Operazioni preliminari allo scrutinio

Alle ore 23.00 di Domenica, dopo che hanno votato tutti gli 
elettori presenti all’interno del seggio, il Presidente dichiara 

chiusa la votazione

Prima dell’inizio delle operazioni di scrutinio il Presidente deve accertare:

A. Il numero degli elettori iscritti nelle liste della sezione

B. Il numero degli elettori che hanno votato nel seggio  pur non essendo 
iscritti nelle liste di sezione

C. Il numero dei votanti come risulta dalla compilazione dei relativi registri 



ATTENZIONE

Il numero degli elettori è dato dal numero degli elettori 
iscritti nella lista sezionale, autenticata dalla 

commissione elettorale circondariale, risultante 
dall’attestazione apposta in calce alla lista stessa, 

più il numero dei cittadini dichiarati elettori in base 
a sentenza o ad attestazione del sindaco.



Chiusura delle votazioni
Verifica schede e votanti per ogni elezione

Schede Fornite

Schede Autenticate

Schede Residue 

NON autenticate=

Schede Autenticate

Schede Votate

(Votanti)

= Schede 
Autenticate 

Residue 



Comunicazioni

Finale Votanti

Il Presidente, al termine della verifica dei votanti, 
dovrà compilare la comunicazione relativa (Com. 3) e:

A. Telefonare al numero del Comune riservato al 
Seggio per dettare direttamente i dati.

OPPURE

B. Inviare la foto del modello compilato e 
sottoscritto al    GRUPPO 

«POLITICHE 2022»

La Comunicazione 3 cartacea, debitamente compilata
e sottoscritta viene custodita fino al termine delle
operazioni



Operazioni di scrutinio dei voti

L’ordine di scrutinio delle schede è:

1.   Senato della Repubblica 

(Scheda Gialla)

2.   Camera dei Deputati       

(Scheda Rosa) 



Operazioni di scrutinio

Ogni volta che viene terminato lo scrutinio di un tipo di votazione, 
il Presidente dovrà :

1. Compilare provvisoriamente la relativa comunicazione

2. Telefonare tramite il cellulare in dotazione al numero 
comunale assegnato e dettare i risultati la cui quadratura 
verrà verificata in tempo reale

3. Nel caso di NON quadratura dei dati dovrà provvedere alla 
riverifica degli stessi e ripartire dal punto 1.   

4 .  Nel caso di conferma della quadratura dei dati il Presidente 
compilerà la Comunicazione relativa ed il Verbale

Risultati Finali



Operazioni di scrutinio

IN ALTERNATIVA

Ogni volta che viene terminato lo scrutinio di un tipo di votazione, 
il Presidente dovrà :

1. Verificare personalmente la quadratura dei dati

2. Compilare la comunicazione specifica 

3. Inviare la foto della comunicazione compilata, sottoscritta e 
soprattutto LEGGIBILE, al gruppo 

4. Nel caso di NON quadratura dei dati il Presidente verrà 
richiamato telefonicamente per provvedere alla verifica e 
correzione dei dati per poi ripartire dal punto 1.   

Risultati Finali



Operazioni di scrutinio
Risultati Finali

NON è prevista nessuna consegna ad incaricati comunali 
ma la restituzione a termine delle operazioni di tutti i 

modelli cartacei compilati e sottoscritti

la telefonata o la trasmissione della foto della 
comunicazione compilata è 

OBBLIGATORIA e PRIORITARIA

PRIMA DEL TERMINE DELLE OPERAZIONI 
E CHIUSURA DEI PLICHI



Comunicazione 4

Scrutinio Senato

Risultati Finali

ATTENZIONE

Il Totale A deve 
corrispondere 

al Totale B + C



Comunicazione 4 Scrutinio Senato

Risultati Finali

ATTENZIONE

Il Totale G deve corrispondere 

al Totale A + D + E + F

Totale Voti  G = H    Votanti



Comunicazione 5

Scrutinio Camera

Risultati Finali

ATTENZIONE

Il Totale A deve 
corrispondere 

al Totale B + C



Comunicazione 5 Scrutinio Camera

Risultati Finali

ATTENZIONE

Il Totale G deve corrispondere 

al Totale A + D + E + F

Totale Voti  G = H    Votanti



Servizi di supporto

Durante tutte le operazioni sarà disponibile:

• Linea telefonica diretta con l’Ufficio Elettorale per 
richieste di informazioni e / o chiarimenti relativi alle liste, 
tessere o quant’altro inerente le votazioni.

•Linea telefonica diretta con l’Ufficio di Coordinamento 
per richieste inerenti problemi legali, logistici ed assistenza 
varia.

Tutti i recapiti telefonici sono 
riportati nel blocco delle operazioni



ATTENZIONE

Si invita a leggere 
attentamente ed attenersi 

scrupolosamente alle 
indicazioni riportate nei 

riquadri delle comunicazioni 
presenti nel blocco per la 

raccolta e trasmissione dati



BUON      LAVORO



Città di Frosinone

Riunione dei Presidenti di Seggio

22 Settembre 2022

Realizzato a cura del 

Servizio Centro Elaborazione Dati


